PROCURATION - NOTE EXPLICATIVE

Page de garde

Pour les personnes morales : Inscrire la raison sociale, I'adresse compléte et le
numéro d’identification IDE, lorsque le(la) mandant(e) et/ou le(la) mandataire
sont des personnes morales.

Le numéro IDE est le numéro d’identification commencgant par « CHE » et suivi
de 9 chiffres qui est attribué aux sociétés inscrites au registre du commerce en
Suisse. Il peut étre trouvé sur I'extrait du registre du commerce de la société
concernée.

Pour les personnes physiques : Inscrire le(s) prénom(s) et le(s) nom(s), 'adresse
compléte et la date de naissance, lorsque le(la) mandant(e) et/ou le(la)
mandataire sont des personnes physiques.

1. Etendue de la représentation

1.1 Définir de maniére détaillée le cadre de la procuration en indiquant les taches
du(de la) mandataire, par exemple :

- représentation aupres de I'Office des poursuites pour obtenir un extrait des
poursuites,

- représentation auprées de la banque [Nom de la banque] en rapport avec le
compte n° [numéro de compte], pour obtenir des informations sur le compte
en question,

- représentation auprés de l'autorité [Nom de l'autorité concernée] pour
obtenir des informations concernant le(la) mandant(e).

Le cadre de la procuration peut étre large, si le(la) mandant(e) le souhaite. Il est

par contre impératif de le définir clairement dés le départ.

2. Droits et obligations

Variante 1 :

2.4 |l est courant que le(la) mandataire au bénéfice d’'une procuration doive agir
personnellement, dans la mesure ou c’est précisément lui(elle) qui a été choisi(e)
pour effectuer les taches prévues dans la procuration. Dans ce cas-la, on prévoit
que le(la) mandataire agira personnellement, sans intervention externe.
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Variante 2 :

2.4 Lorsque les taches confiées dans la procuration sont plus complexes ou plus
importantes, il est possible de prévoir que le(la) mandataire pourra demander
une aide externe et s’adjoindre les services de tiers.

Espace pour signature
- Inscrire le lieu et la date au moment de la signature.

- Inscrire la raison sociale du(de la) mandant(e) lorsqu’il s’agit d’'une société et le(s)
prénom(s) et nom(s) lorsqu’il s’agit d’'une personne physique.
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